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Roma, Ii 25 novembre 2024

Circolare n. 129

Sede di Acilia
Sedi di Ostia
Ai Docenti
Al Personale ATA
Alla DSGA
Al Sito web

Oggetto: Corso registro elettronico e attivazione del portale di Segreteria Digitale

Si comunica che a partire dal 01 Dicembre 2024 tutto il personale scolastico (docenti e ATA) ¢ tenuto a
utilizzare il portale 1Soft di Segreteria Digitale del Registro elettronico per inoltrare richieste e
comunicazioni di assenze e ferie.

Si precisa che tale modalita andra a sostituire completamente I'invio di mail e modulistica all'indirizzo email
istituzionale della Scuola rivolto alla Segreteria del personale.

Rimane invece I'obbligo, in caso di malattia o permessi giornalieri richiesti, di inviare email informativa
alla/e vicepresidenza/e di servizio e di telefonare nella/e sede/i di servizio per informare dell'assenza: tale
operazione é indispensabile per consentire alle vicepresidenze di predisporre tempestivamente le sostituzioni.

Al fine di informare il personale tutto in merito al nuovo strumento in adozione, sono previsti i seguenti incontri
formativi, entrambi tenuti dalla prof.ssa Agnoletti:

- PER IL PERSONALE DOCENTE martedi 26 novembre incontro online sincrono dalle 16:00 alle
18:00, secondo quanto previsto dal calendario aggiornato inerente il corso tenuto dalla docente sul corso
elettronico. | docenti riceveranno link di collegamento sulle proprie email istituzionali da parte del team
digitale.

- PER IL PERSONALE ATA giovedi 28 novembre incontro in presenza nella sede centrale di Via
dell'ldroscalo 88 dalle 15:00 alle 16:00.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof.ssa Rosa Caccioppo
Firma autografa sostituita a mezzo stampa
art. 3 comma 2 del D.L.gs n. 1993

5 e d

= 1 T

u 8 B S e G

W E T R‘E-—""
SRR


http://www.istitutocarlourbani.edu.it/
mailto:rmis03300b@istruzione.it
mailto:rmis03300b@pec.istruzione.it

